
 

تخمين فضاي مورد نياز براي واحد مدارك پزشكي و » 

 «آمار

 الف ( فضاي مورد نياز براي پرونده ها 

تعيين تعداد مرخص شدگان و پذيرش سرپايي و  -1

زماني كه پرونده فعال        مي  اورژانس و مدت

 سال( 15ماند. )

 سانتي متر (  20تعيين قطر هر پرونده ) ميانگين  -2

  cm 100=  50متر  1وجود در تعداد پرونده هاي م -3

                                                                

Cm2 

 

كل فضاي مورد نياز براي فايل پرونده پزشكي در 

 بايگاني :

 

                                                                   

 تعداد پذيرش شدگان سرپايي )يكسال(+

 مرخص شدگان )يكسال(+فوت شدگان )يكسال(          ×هاي تعيين شده براي نگهداري پرونده فعال سال 

                                                                 

 تعداد پرونده در يك متر 

 

سال آينده  20تا  10تعيين فضاي مورد نياز براي  -4

 درصد(  10)
 

ثانويه : مترقفسه = تعداد ب( بايگاني راكد يا 

 پرونده راكد

         50 

 80در بايگاني راكد مي توان در هر متر قفسه تا 

 پرونده را نيز فايل كرده زيرا :

پرونده هاي راكد بر اساس نظم سريال فايل مي  -1

 شوند.

 اين پرونده ها در آينده افزايش حجم ندارد. -2

ميزان استفاده از آن كم است و نيازي به فضا  -3

 براي ورود و خروج پرونده ندارند.
 

 ج( فضاي مورد نياز براي پرسنل و تجهيزات :

در كتاب كنترل و مديريت سازماني « جورج ار ، تري » 

متر مربع پيشنهاد  57/5اين فضا را « چهارم » ويرايش 

 مي كند.

 متر براي ميز و صندلي  5/2        1

 متر براي راهروي هر ميز  8/0        2

 وسايل متفرقه اطراف كارمند  2/2        3

 



 و( تعيين فضاي لازم براي بايگاني 

متر مربع از فضاي زمين را  35/0يك قفسه معمولي 

متر مربع  35اشغال مي كند. يعني براي هر صد قفسه 

 زمين اشغال مي كند.

 سانتي متر  155تا  150اصلي :  

 فضاي لازم براي راهروي 

 سانتي متر  95تا  90فرعي :     

 

 هـ ( فضاي لازم براي كامپيوتر ، وسايل و لوزام عمومي 

ي ( فضاي خاص : فضاي مورد نياز براي مسئول كپي ، 

 كمدها و ساير وسايل 

فضا براي مسئول بخش : يك اتاق مخصوص براي مدير بخش 

 به منظور گفتگو با پرسنل ، پزشكان ، مديران اجرائي 

 * ساير فضاها :

ايد قسمتي از بخش مدارك پزشكي را براي گروه ب       

پزشكي به جهت مطالعه و تكميل پرونده بيماران در نظر 

 گرفت.

 

  4500تعداد پذيرش  :  

  4500×  12=  45000ميانگين پرونده هاي ارسال 

طول هر        100=  50تعداد پرونده در هريك متر : 

 cm2متر  و قطر هر پرونده  :   1قفسه 

 طبقه است                                                   6سه معمولي داراي هر قف

*    300  =50  ×6 

 پرونده را در خود جاي مي دهد. 300هر قفسه * 

)براي يك سال (     تعداد قفسه مورد نياز           

180  =54000  

                                                                                                                   

300 

 

 10درصد رشو تعداد پرونده ها در  10با در نظر گرفتن 

  54000×  %10=  5400سال آينده :    

60000 ± 5400  +54000  

 10در نظر گرفتن تخمين تعداد قفسه مورد نياز با 

  6000 ÷ 300=  200درصد رشد   

              هر قفسه را   %35×  200=  70 متر قفسه

 اينچ مرجع از فضاي زمين را اشغال مي كند.

متر : در  12متر ، راهروي اصلي  90راهروي فرعي 

 متر  102مجموع 

متر براي  5               172=  102متر قفسه +  70

 ميز و صندلي بايگان 

و فضاي مورد نياز براي جايگاه كارت ايندكس ، فرم 

 متر  13 ±پرونده هاي خام مدارك پزشكي



  172+5+13=  190)فعال( فضاي بايگاني         متر 

 

 

    (         4و3)به مندرجات كتاب مدارك پزشكي  ا توجهب

بيمارستاني طي برآورد و       عده اي از كارشناسان 

بررسي در ايران استاندارد پرسنل مورد نياز براي 

را كه مبناي تخت خوابي  128بيمارستان هاي تيپ 

انتخاب براي استاندارد تجهيزات نيز بوده است جهت 

 بخش مدارك پزشكي به شرح زير پيشنهاد كرده اند.

              رئيس اداره اطلاعات و آمار و مدارك پزشكي       -1

 نفر  1

           مسئول آمار                                                  -2

 نفر 1

         متصدي پذيرش سرپايي و بستري اورژانس              -3

 نفر 3

        منشي و ماشين نويسي                                       -4

 نفر 1

       متصدي مدارك پزشكي                                       -5

 نفر 2

                                منشي بخش ها                         -6

 نفر 6

       مسئول پذيرش و اطلاعات                                     -7

 نفر 1

متصدي اطلاعات                                                       -8

 نفر 2

 

 در اين بيمارستان تعريف نشده است. 8و  7دو مورد 

 راهروي فرعي 

متر                                    35%           

 متر 70%
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9/0 
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 متر

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

     

                           

    

  

 


